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財務管理及預算 

   財務管理及策劃 – 預算 

會計文員  

 

校長 
 

學校管理委員會 

 

財務管理及策劃  

簿記 

財管 
一般設定 

預算 

教職員 

成本 

固定資產登記冊 

銷售及存貨 
其他登記冊 

1. 教育局津貼  

2. 收入草案 

3. 支出草案 

4. 審查預算 

5. 核定/還原 

6. 修改預算 

7. 查詢  

8. 報告 

 

6.   修改預算 

工作計劃組長 
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預算 — 修改預算 

目的：  

 

•用戶可以修改已核定的收入預算。用戶可編輯現有的預算行或增新預算行，而
「收入及支出預算修改紀錄」報告(R-FBG011-C)會記錄所有修改過的紀錄。 
 

•對於擁有多個學校級別/授課制的學校，用戶應分別為各學校級別/授課制進行
修改預算。 
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收入 

修改收入預算  

-用戶必須接獲學校管理委員會（SMC）的批准後，才可修改預算。 

 

-在修改預算功能下，是不允許刪除資料的。 

 

-預算修改後，剛修改的預算金額，將會設定為最後修改預算金額。 

 

-零金額可以在預算輸入版面中顯示，但該金額在查詢版面及所有的預算報告中會被剔
除。 
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第1步：在左邊項目選單按下 [預算]  [修改預
算] 按鈕 
 

第2步：按下 [收入] 標示 

 
依預設，系統會顯示 [收入] 版面 
 

第3步：選擇搜尋準則 
 

第4步：按下 [搜尋] 按鈕  

 

修改收入預算 
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第5步：輸入 [現行修改預算金額] 

 

第6步：對於[增新]及[帳目代碼表]，詳情請參考
「收入草案」 
 

第7步：按下[儲存]按鈕  

修改收入預算 
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其他：修改收入預算 

 

對於會計年度為四月至翌年三月的學校，系統會顯示首期和次期的預算
金額。此外，在輸入現行修改預算金額時，系統會自動以預設的 5:7 比
例分配首期和次期的金額。用戶可以修改首期現行修改預算金額，系統
會自動計算次期的相關金額。  

 

註：首期指四月至八月，共有五個月。次期指九月至三月，共有七個月。 
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修改支出預算  

- 必須接獲學校管理委員會（SMC）的批准後，才可修改預算。 

 

- 在修改預算功能下，是不允許刪除工作計劃和預算行的。 

 

- 預算修改後，剛修改的預算金額，將會設定為最後修改預算金額.  

 

支出 
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第1步：在左邊項目選單按下[預算]  [修改預
算]按鈕 
 

第2步：按下[支出]標示 

 
依預設，系統會顯示  [收入] 版面 
 

第3步：選擇搜尋準則 
 

第4步：按下[搜尋]按鈕 

修改支出預算 
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第5步：按下[工作計劃代碼]超連結  

修改支出預算 
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第5步：輸入[現行修改預算金額] 

 

第6步：對於[增新]及[帳目代碼表]，詳情請參考
「收入草案」 
 

第7步：按下[儲存]按鈕  

修改支出預算 



V 03.02.01 Slide 11 版本：  1.0 頁碼：  11 支出 

其他：修改支出預算 

 

對於會計年度為四月至翌年三月的學校，系統還會顯示首期和次期的預
算金額。此外，在輸入現行修改預算金額時，系統會自動以預設的 5:7 

比例分配首期和次期的金額。用戶可以修改首期現行修改預算金額，系
統會自動計算次期的相關金額。  

 

首期指四月至八月，共有五個月。次期指九月至三月，共有七個月。  

按退出按鈕 

返回  


